Ozdi Tavhtermeld és
Szolgaltaté Kft.

Kézponti ligyintézés:

Cim: 3600 Ozd, Zrinyi 1t 3.
Telefonszam: 48/ 473-937
Email: tavhoozd@tavhoozd.hu
Web: www.tavhoozd.hu

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltato Kft.

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét régzitd szabalyzat

(,,Informacidszabadsag-szabalyzat™)
Hatdlyos: 2012. oktéber. 1-161

Egységes szerkezetben 2015. szeptember 23-a napjdn
végrehajtott kiegészitésekkel.



2= oldal Informadcidszabadsédg-szabdlyzat

Magyarorszdag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott alapjog
(,,mindenkinek joga van a kizérdekii adatok megismeréséhez és terjesziéséhez”), az
informécioszabadsag biztositisa érdekében, az informdciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) és a
koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikddésérdl szolo 2009. évi CXXIL
torvény rendelkezései alapjan az Ozdi Tévhotermeld és Szolgaltaté Kft. (a tovabbiakban:
Adatfelelds) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjének
szabalyozasa érdekében az alabbi szabélyzatot alkotja.

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza az Adatfelelésnél a kdzérdekli adatok és a kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekil adatok €s a kozeérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozadat) teljes korére.

Az Infotv. 27. § (8) értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazand6k a kozhitelil
nyilvantartasbél térténd, kiilon torvényben szabélyozott adatszolgaltatdsra.

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Adatfelel6s vezetd tisztségviseldire, a feliigyeld
bizottsag tagjaira, valamennyi alkalmazottjara, tovabba kiterjed a hatdlya az Adatfeleldstol
kozadatot igényl6 személyekre.

2. Alapfogalmak

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyeznek az Infotv. 3. §-ban meghatérozott
értelmez6 fogalommagyarazatoknak, igy kilondsen:

- Személyes adat. az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilonsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

-  Kiilonleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mds vilignézeti meggyézddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozé személyes adat,

o az egészségi Allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat,
valamint a biiniigyi személyes adat;

- Bliniigyi személyes adat. a blintetdeljards' sordn vagy azt megelézben a
blincselekménnyel vagy a biintetdeljardssal Osszefliggésben, a biintetSeljaras
lefolytataséra, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat;

- Kozérdekidi adat: az Aallami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatol,
onéallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotodtt szerzédésekre vonatkozo adat;
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- Kézérdekbdl nyilvinos adat:. a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény koézérdekbol elrendeli;

- Nyilvidnossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetové tétele;

- Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitasa tobbé
nem lehetséges;

- Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonbdztetése
céljabol;

- Adatzdrolds: az adat azonosit6 jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére t6rténd korlatozasa céljabol;

- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

- Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdek(l adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az
adat keletkezett;

- Adatkézlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzéteszi;

Amennyiben a mindenkori hatalyos informécioszabadsag jogszabéaly (jelen szabalyzat

megalkotasakor ~az  Infotv.) fogalommagyardzatai eltémek  jelen  szabalyzat
fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly éltal meghatérozott fogalmak az iranyaddak.

3. Kozérdekii adatok kire, a kozérdekii adatok kozzététele

Adatfelelés a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl sz6lo
2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontjaban meghatarozott koztulajdonban 4l16 gazdasigi
tarsasag. Ugyanezen § c) alapjan Adatfelel6s. az informécids Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIIL. torvényben meghatarozott elektronikus
kozzétételre kotelezett.

Adatfelelés a feladatkdrébe tartozd tigyekben koteles elésegiteni €s biztositani a tarsadalom
pontos €s gyors tajékoztatast.

Adatfelelds elektronikusan a www.tavhoozd.hu honlapon hozza nyilvanossagra a 2. szamu
mellékletben meghatirozott médon a tevékenységével kapcsolatos, a 2. szamu mellékletben
meghatdrozott adatokat.

A 2009. CXXIL tv. elbirasai szerint Adatfelelés a kozzététel idépontjaban fennallo adatok
alapjan kozzéteszi a vezetd tisztségviselok, a felligyel6bizottsagi tagok, a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd
allasi munkavillalok, valamint az ©nalléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalék nevét, tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban
4116 személy esetében a munkavallalo részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy
kozvetve nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilén feltiintetve alapbérét, egyéb id6bérét,
teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozé idétartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozé teljesitménykovetelményeket, az Mt., kollektiv —szerzodés, illetve a
munkaszerz8dés alapjan jaré mértéket megjeldlve a munkavéllaléra irdnyadd végkielégités,
illetve felmondédsi id6 id6tartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot €s a
kotelezettség vallalasanak ellenértékeét.
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A 2009. CXXII. tv. elbirasai szerint Adatfelelds a kozzététel idépontjdban fennallé adatok
alapjan kozzéteszi a felligyeldbizottsagi tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dijon
feliili egyéb jarandosagokat, a jogviszony megsziinése esetén jaro pénzbeli juttatasokat.

A 2009. CXXIL tv. el6irdsai szerint Adatfelelos a kozzététel idépontjaban fennallo adatok
alapjan kozzéteszi a masokkal egylittesen cégjegyzésre vagy a bankszdmla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint a munkéltaté miikddése szempontjabol
meghatarozo jelent0ségli egyéb munkavéllalok esetében tisztségét vagy munkakorét,
munkaviszonyban all6 személy esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan
kozvetleniil vagy kozvetve nytjtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belill kiilon feltiintetve
alapbérét, egyéb idébérét, teljesitménybérét, valamint az idobért megalapozé idbtartamot,
illetve a teljesitménybért megalapozé teljesitménykévetelmeényeket, az Mt.,, kollektiv
szerzddés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jaré mértéket megjeldlve a munkavéllalora
irAnyad6 végkielégités, illetve felmonddsi id6 idétartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott
idétartamot és a kotelezettség vallaldsanak ellenértékét.

Adatfelelds a kozzététel id6pontjaban fenndllé adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkézei
felhasznaldsaval, a gazdasagi tarsasadg vagyonaval torténé gazdalkodéassal Osszefliggod - az
egyszerli kozbeszerzési eljards értékhatdrat eléré vagy azt meghaladd értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékli jog 4tadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozd szerz6dések megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerzddést kotd
felek nevének, a szerzddés értékének, hatdrozott idére kotott szerzodés esetében annak
idétartamara vonatkozo6 adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak

k6zzétehetove tételérol.

A szerz8dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén pedig a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerzddéseknél az
érték kiszamitisakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott sszegét kell alapul venni. Az
egy koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel kotott azonos tirgyu szerzodések értékét
egybe kell szamitani.

4. A kozzététel és a kozadat megismerhetoségének korlatjai

Nem mindsiil kézadatnak az iizleti titoknak min6siilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddd minden nem kézismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végz0 személyek szdmara nem konnyen hozzaférhetd olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbol késziilt Osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal
torténd megszerzése, hasznositdsa, masokkal vald kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkezd jogosultat
felrohatésag nem terheli.

Nem minésiil azonban iizleti titoknak a kozponti és a helyi onkormdanyzati koéltségvetés,

illetve az eurépai unids tdmogatds felhasznédlasaval, koltségvetést érintd juttatdssal,
kedvezménnyel, az 4llami ¢és Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
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hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont €rinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbol elrendeli.
A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiillonsen
a védett ismerethez - val6 hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadidlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdséget.

A nyilvanossigra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil osszefiiggd beszerzésekre, valamint az allamtitokka,
illetve szolgalati titokka mindsitett adatokra.

A kozérdekl vagy kozérdekb6l nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol sz6l6 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasiaval — t6rvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blincselekmények iildozése vagy megelézése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi
érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol, kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy koézigazgatasi
hatésagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozéasat szolgalo adat a keletkezésétél
szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizardsadhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — Adatfelelés
vezetd tisztségviseldje a hozza benyujtott kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény a tiz éves idétartamon
beliil a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés
megalapozésat is szolgalja, vagy ha az adat megismerése Adatfelelés mitkddési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allispontjanak a dontések elékészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A kozérdekli adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Uni6
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

Adatfeleléshoz kozadat megismerése iranti igényt szoban, irdsban vagy elektronikus uton
barki benyujthat. Benyujtidsnak mindsill, ha Adatfelelés barmely munkavéllalojanak a
szobeli igényt benytjtottdk, az irdsban benyujtott igényt az iratkezelési szabalyok szerint
iktattik, az elektronikus iton benytjtott igényt megnyitottak.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.
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Amennyiben az igény szoban érkezik, gy Adatfelelés azon munkavéllaloja, akinek a
szdbeli igényt benyjtottak, kiteles az igényrdl azonnal az 1. sz. mellékletben meghatarozott
jegyzokonyvet felvenni. A jegyzOkodnyvet a lehet6 legrovidebb iddn beliil, de maximum a
régzitéstdl szamitott 24 oran beliil koteles az érintett munkavallalo a belsé adatvédelmi
feleldshoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalo hataridét mulaszt, ugy
munkajogi szankcidk alkalmazhatéak ellene. A szankcié mértéke ardnyos az ezzel okozott
teherrel és Adatfelelost terheld karral.

Amennyiben az igény irdsban vagy elektronikus Uton érkezett, gy az errdl szo6l6 igényt
Adatfelelés azon munkavéllaldja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehetd
legrévidebb idén beliil, de maximum a rogzitéstl szamitott 24 oran beliil koteles az érintett
munkavallald a belsé adatvédelmi feleloshéz eljuttatni. Amennyiben az érintett
munkavallalé hataridét mulaszt, gy munkajogi szankciok alkalmazhatéak ellene. A
szankci6 mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfeleldst terhel6 karral.

Cégen belill az erre kijelolt személy koteles a hozza érkezett igényekkel kapcsolatosan
tajékoztatni a vezetd tisztségvisel6t. .
i

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Info torvény 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont
alapjan valo vizsgalatahoz sziikséges, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Info torvény 29. § (la) bekezdésében meghatérozott id6
elteltét, illetve a koltségek megfizetését kvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

Az adatigénylésnek az adatot kezel® kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni abban
a részben, amelyben az azonos igényl$ éltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be. ’

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely taj€koztatas €s
értesités megadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, Adatfelelés felhivja az igényldt az igény pontositasara.
A kozadat kiadasarol a vezetd tisztségviselé dont a belsd adatvédelmi felel6s és a szakmai

vezetd javaslatira. (Szakmai vezetd: az a vezetd beosztdsi munkavallald, akinek
illetékességi teriiletérdl a kozadatot igényeltek.)

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd
szerv az igény beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
tesz eleget.
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Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridd egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Uni¢ valamely intézménye
vagy tagallama allitott €16, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eur6pai Unié érintett
intézményét vagy tagillamat és errdl az igénylot tdjékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az
Eurdpai Uni6 érintett intézménye vagy tagillama vélaszanak az adatkezelShoz vald
beérkezéséig terjedd idoétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatériddbe
nem szamit bele.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak téroldsi médjatol
fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedben —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igénylét az igény teljesitéset
megeldzden tajékoztatni kell.

Az igényld a kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetdé 30 napon belill nyilatkozik arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak az
adatkezeldhoz valobeérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
4all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hatéridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras arnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmti, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kiilon korményrendeletben meghatarozott dsszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld dltali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatiasdhoz  sziikséges munkaerdforrds  aranytalan  mértéka
igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelent6s terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezéset
kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatirozésa soran az alabbi koltségelemek vehetok

figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
szikséges munkaeréforrds arénytalan mértekd igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefiiggd munkaerd- raforditas koltsége.
A koltségelemek megéllapithaté mértékét kiilon jogszabaly hatarozza meg.

A fizetend6 dijrol az Adatfelelés szamlat allit ki.

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltato Kft.
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Postai titon t6rténd adatszolgaltatds esetén a kidllitott szdmla alapjan a szamldhoz mellékelt
atutalasi megbizassal teljesithet6 az adatszolgdltatas dija. Ugyanez a fizetési moéd vonatkozik
az egyéb adathordozdn torténd adatszolgaltatas esetére is. '

Ha a kozérdek( adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formédban és - amennyiben ezt nem okoz Adatfelel6snek
aranytalan nehézséget - az igényl6 4ltal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni.
Aranytalan nehézségnek mindsiil kiilondsen, ha a technika mindenkori dlldsa szerint
Adatfelelstd]l nem altaldban elvarhaté az az igénylé altal kivant technikai eszkoz
hasznélata.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossdgra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Adatfelelés nem utasitja el az adatigénylést arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formédban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelelds megtagadja a kozadat kérés teljesitését, megtagadasardl, annak
indokaival, valamint az igényl6t e térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél vald
tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil frasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igényldt.

Az elutasitott kérelmekrl, valamint az elutasitisok indokairdl Adatfelelds nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januéar 31-éig tdjékoztatja a Hatosdgot. A
nyilvantartds vezetése a belsd adatvédelmi felel6s feladata.

6. Felelosség

Adatfelelésnél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért és hitelességeéért
Adatfelels vezetéje a gazdasagi tirsasdggal Osszefliggd valamennyi adat vonatkozisaban
felelés. Ha a gazdaségi tarsasag jogutdddal sziinik meg, a kordbban kozzétett adatoknak 2 v
id6tartamon beliili folyamatos hozzaférhet6ségérél a jogutdd vezetdje gondoskodik.

7. Jogorvoslat

A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabbd ha a kozzététel nem teljes vagy nem idoszerf,
killon jogszabaly szerint a térvényességi feliigyelet gyakorléséra jogosult szerv eljarasa
kezdeményezheto.

Az igénylé a kozadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva
4116, vagy az adatkezel® altal az Info térvény 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének megfizetésére vonatkozd hatdridd eredménytelen eltelte esetén
birésaghoz fordulhat.

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltatd Kft.
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Illetékes birésag: Miskolci Torvényszek

Postacim: 3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy ut 4
Cim: 3525 Miskolc, Dozsa Gyorgy ut 4
Telefonszam:  +36-46/353-411

Az igényld a kozadat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa, vagy a teljesitésre nyitva
4ll6, vagy az adatkezeld 4ltal az Info térvény 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatdl szamitott egy éven
beliil a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdag Hatdsagnal bejelentést tehet
vizsgdlatanak kezdeményezése érdekében.

Illetékes hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam:  +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

7. Zaroé rendelkezések
Hatdlyos: 2012. oktéber. 1-t6l
Egységes szerkezetben 2015. szeptember 23-a napjdn végrehajtoit kiegészitésekkel.

Ozd, 2016. mircius 8. Q{; omgw{:fzggyﬂ'_

2

.........................................................

Ozdi Tavh6termeld és Szolgaltatd Kft.
képviseletében
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1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény iktatasardl, az igény elbiralasarél

Toeny HEErKeTERETIER AALUIIIAL ;ovemsmsrorssversssssuassssvs o s vE 0508 e 3 s 4o T 4 4 BN A A R0
SEEIVEZEL BOVSEE MIBENEVEZEER! uiiiiissrvsessiiiviaysisisstsssiavss isTsvoss ais ssstssarssns st sesonsreadssssns ssass sua oasa dsassonssvat sos shsavaveses
Adatigénylé adatteljesitéshez sziikséges adatai:

TRV o iy a3 o oL 5 B o o0 EE s R W3 0T G399 §U o v e R W o 3 BN 00 Vo T4 9 AT ES TV e
CIETREIBERE ! ixvvnnsvmsss oot v oo e ysy ST B0 S S 0a BT  F0SH e o R W a0 03 i B o
Az igényt rogzitd munkavallald neve, BEOSZEASA: .....ccvvririeeiieieiiiiiitt
TEENVEILAAATOK KOTEY wuinarnrivenssimns sasosyssssass s mismsss sssuessst sesesssdes o seonvasssrsnssusrs oo ssntass sous Wonssssve be et Vo ims e oeassn uams st averes

az lgényt felvevé munkatarsa aldirasa

Szakmai ellenér:
Neve, beosztésa: ............ s
Az igény szakmai ellenorhoz erkezesenek datuma:

Dontés: . } ] ;
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO

Indokolas:

szakmai ellenér aldirasa
Toérvényességi ellendr:

Az igény bels6 adatvédelmi feleldshoz érkezésének dAtUMA: ..o
Dontés: ) 3 . )
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolds:
oo 200

..............................................

alairas

Ozdi Tavh6termeld és Szolgaltaté Kit.
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2. szami melléklet
Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon tirténé megjelenitése
www.tavhoozd.hu

Féoldal — Meniisor
- Kozérdekii adatok
- 2011.:CXIL tv. szerinti kozzétételi lista
Szervezeti, személyzeti adatok
Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Gazdalkodasi adatok

Egyedi adatigénylés (Szoveg: ,, Egyedileg irdsban a 3600 Ozd, Zrinyi u. 3.. cimre,

elektronikusan a tavhoozd@tavhoozd.hu cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot, szobeli

adatigénylését székhelyiinkon teheti meg.”)

A honlapon megjelenitendd kdzzétételi lista az Infotv. eldirdsai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és A véltozasokat . i
1. el A i3 i Az el6zb allapot torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime, kovetben azonnal
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetéségei
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti i
. . . s rc A véltozésokat o N ,,
2. | felépitése szervezeti egységek megjeloléseével, . m Az elézb allapot torlendd
; ; : kdvetbéen azonnal
az egyes szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, A valtozasokat - . .
P beosztésa, elérhetbsége (telefon- és kovetben azonnal Azlbz0 dllapot Wrlendo
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és A valtozasokat - = i
4. ; . o . i Az eldz0 allapot torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az kovetben azonnal
ligyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, . .
N ; o : A valtozasokat o n i ,,
5. | bsszetétele, tagjainak neve, beosztésa, o Az elbz6 allapot torlendd
i k6vetden azonnal
elérhetbsége
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feltigyelete vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy A véltozisokat | Az elézb &llapot 1 évig
6. | alarendeltségében miik6d6 mas kozfeladatot o ; P
or e o kévetben azonnal archivumban tartasaval
ell4t6 szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonéban 4llo, illetve részvételével
miikddo gazdalkodo szervezet neve,
7 székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
* | és telefaxszama, elektronikus levélcime), kovetden azonnal archivumban tartasaval
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
koézfeladatot ellato szerv részesedésének
mérteke

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltatd Kft.
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A kozfeladatot ellato szerv ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége

E o, : . A valtozédsokat Az el6z6 allapot 1 évig
8. | (postai cime, telefon- €s telefaxszama, oo i ; o
: {F e kovetéen azonnal archivumban tartasaval
elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
kSltscgvetcsi szervet alapits jogszabaly A véltozdsokat | Az el6zd dllapot 1 évig
9. | megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a . n , .
A 5 o g kévetben azonnal archivumban tartasaval
koéltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mliktdési
engedélye
A kozfeladatot el}at? S’ZEI'\:' alt’:al alap%tott’ lafpoK A véltozasokat Az el6dz0 allapot 1 évig
10. | neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, g » ;o
: . . kdvetden azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszerkeszté neve
A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellf:!)be,zes elblrfllasara jogosult A véltozasokat Az el6z5 llapot 1 évig
11. | szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot " , -
kovetden azonnal archivumban tartdsaval

ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

11. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo alapvet6 jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, A véltozasokat Az elbzb allapot 1 évig
valamint a szervezeti és milikédési szabalyzat kovetden azonnal archivumban tartasaval
vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat hatdlyos és teljes
szdvege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
2. | kézfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szo616 tdjékoztatdo magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat

5 Az eldz6 allapot torlend6
kovetden azonnal

Az elozd allapot 1 évig

3. | A helyi dnkormanyzat &nként vallalt feladatai Negyedévente stshicuitban tartisiial

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltaté Kft.
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Allamigazgatési, Snkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezeése, hataskor gyakorldsdnak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmdnyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljaréasi szabalyok, az eljarast megindito irat
4. | benytjtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd Gtmutatok, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és
az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A vialtozasokat

s Az el6z6 éllapot torlendd
kdvetden azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a A valtozasokat Az eldzb allapot 1 évig
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kovetden azonnal archivumban tartdsaval
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbél adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv éltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitsltendd kérd6iv), az adatvédelmi A valtozédsokat Az eldzb allapot 1 évig
nyilvantartasba bejelentendd kovetben azonnal archivumban tartaséval
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajti, a hozzéférés
madja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, tém4ja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mérteke

Az el6z6 allapot 1 évig

Negyedévente , i g
gy archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A véltozasokat Az eldzo allapot 1 évig
nyilvanossaga, dontései, iilésének kovetden azonnal archivumban tartasaval
jegyzbkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltato Kft.
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A torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi énkormanyzat

Torvény eltérd
rendelkezése

Informaci6oszabadsdg-szabdalyzat

Az eldzo allapot 1 évig

h képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére h}gr}yaba‘n, akb"e nyl,,l‘itas archivumban tartasaval
benyujtott eldterjesztések a benyujtas 1gupongat o;retoen
id6pontjatol et
10 A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Falyammti Az eldzd allapot 1 évig
* | hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsdval
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt wor b8 Kliamar 1
11. | palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei Folyamatosan % 61020 atdpot | CvIE
&5 TrdskalAsik archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett .?ViZ,Sgala@l SZO,IO, Az eléz 4ll | évi
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Jetent e;_@egjsmereset el apot =W
ellen6rzések nyilvanos megéllapitdsai h O\fetoen achTvm b Gt
aladéktalanul
A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol . . N i
13. | iielolésre Koxtll, az adatvédelmi folelds, vagy | Negyedévemte | Az eloz6 dllapot torlends
az informacios jogokkal foglalkozé személy
neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Az elded dllanot 1évi
14. | vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente hivumb I:art i gl
adateyijtés eredményei, iddbeli valtozasuk e
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 Az el6z6 llapot 1 6vi
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente sl A
vonatkozé adatai archivumban tartasaval
Azon kdzérdek( adatok hasznositdséra A aiBeh dllaset &
16. | irAnyul6 szerz6dések listaja, amelyekben a Negyedévente hivumb I:arta i g]
kozfeladatot elléto szerv az egyik szerz6dd £él archlvumban fartasava
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6
17 kozérdekl adatok felhasznalasara, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
* | hasznositisara vonatkozo éltalanos szerzddési kovetden azonnal archivumban tartasaval
feltételek
18 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 A valtozasokat Az eldz6 Allavot térlendd
* | kiilonds és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal p
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
i L‘;jiﬁfgfa‘g;:fnazggj‘ﬁja;; :f;feigm“y A véltozsokat kovets | Az eload dllapot 1 évig
kozadatok listaja, valamint azok rendelkezésre Iomapentetol AtCiiRebAT e
4ll6 formatuma
a 19. sor szerinti kozadatok jrahasznositasara A kltc B
st e s . valtozasokat kdvetd o i . .
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szerinti jogorvoslati tdjékoztatis

15 napon beliil

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltatd Kift.




15— oldal

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkdtiit, a
kozadatok jrahasznositasardl sz616 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idbtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egy¢b
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Informacidészabadsdg-szabdalyzat

Az el6z6 allapot torlendd

II1. Gazdilkodasi adatok

A kozfeladatot ellatd szerv éves kdltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszdmoldja

A valtozasokat
kévetben azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo6 &sszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetok és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok
fajtdja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kézzététel eldtt a
kdltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arr6l a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltatd Kft.
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Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodéassal dsszefliggo,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzisra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog ataddsara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak iddtartama, valamint az emlitett adatok
valtozé4sai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil 8sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével. A szerzddés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzodéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyd szerzodések értékét
egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

Informacidszabadsdg-szabdlyzat

A kozzétételt kovets 5
évig

A koncessziordl szol6 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (pély4zati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonGsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogataséra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott,
Stmillié forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A Kkiilén jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié tAmogatasaval megval6suld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz6désekrsl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Ozdi Tavhétermeld és Szolgaltatd Kit.




